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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/WSBIP/2013/KZ

|. Zamawiajacy

Wyzsza Szkota Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostrowcu Swigtokrzyskim
ul. Akademicka 12, 27-400 Ostrowiec Swictokrzyski
NIP: 661-12-59-598,

I1. Opis przedmiotu zamdéwienia
Wspdlny Stownik Zamowien (kod CPV): 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ustug szkolenia zawodowego w ramach
Zadania 6 - Kuznia zawodowa projektu ,,KuZnia zawodowa”, wspotfinansowanego ze s$rodkéw Unii
Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu IX. Rozwdj wyksztalcenia
i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2. Podniesienie atrakcyjnosci i jako$ci szkolnictwa zawodowego,
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Nr umowy: UDA-POKL.09.02.00-26-013/12-00.

2.Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czastkowych dla wymienionych ponizej cze$ci zamoéwienia:

Czes¢ I: Szkolenie ,,Operator/ka koparko-tadowarki kl. IIT” dla 16 uczniéw szkot/placowek prowadzacych
ksztatcenie zawodowe, z obszarow wiejskich powiatu ostrowieckiego, dwie edycje po 8 0sob kazda

Czes¢ 11: Szkolenie ,,Magazynier/ka wraz z kursem Operator/ka wozkoéw jezdniowych podnosnikowych, w tym
ze zmiennym wysi¢giem” dla 16 uczniow szkol/placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe, z obszarow
wiejskich powiatu ostrowieckiego, dwie edycje po 8 0sob kazda

Czes$¢ III: Warsztaty baristyczne (przygotowanie i zdobienie kawy), dekorowanie wyrobow cukierniczych,
carving (dekoracje z warzyw i owocow) dla 16 uczniow szkol/placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe,
z obszarow wiejskich powiatu ostrowieckiego, dwie edycje po 8 0séb kazda

Czes¢ IV: Szkolenie ,,Profesjonalny sprzedawca wraz z kursem prawa jazdy kat. B” dla 16 uczniow
szkot/placowek prowadzacych ksztalcenie zawodowe, z obszarow wiejskich powiatu ostrowieckiego, dwie
edycje po 8 osob kazda

Cze$¢ V: Kurs ,,Wizaz i stylizacja paznokci” dla 16 uczniow szkot/placowek prowadzacych ksztalcenie
zawodowe, z obszaréw wiejskich powiatu ostrowieckiego, dwie edycje po 8 oséb kazda

3. Specyfikacja zamdwienia

Czesé I:

1. Szkolenie bedzie si¢ odbywa¢ w terminie od 18 lutego 2013 roku do 30 maja 2013 roku.

2. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone w oparciu o program zatwierdzony przez Instytut Mechanizacji
Budownictwa i Gornictwa Skalnego w Warszawie, z zastrzezeniem, iz wymiar iloéci zaj¢¢ odrebnie dla kazdej
z dwoch grup (edycji) nie moze by¢ mniejszy niz:

a) 116 godzin dydaktycznych teoretycznych,

b) 104 godziny dydaktyczne praktyczne.

Zajecia bgda odbywaé si¢ w dni robocze poza lekcjami oraz w soboty i niedziele, z zastrzezeniem
ze od poniedziatku do pigtku dzienny wymiar zaje¢ nie moze przekroczy¢ 4 godzin a w soboty i niedziele
dzienny wymiar zaj¢¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin.

3. Szkolenie musi zakonczyc¢ sig:

Projekt Kuznia zawodowa realizowany przez Wyzsza Szkol¢ Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostroweu Swigtokrzyskim
na podstawie umowy ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach petnigcym role Instytucji
Posredniczacej w ramach Dziatania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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- egzaminem panstwowym oraz wydaniem ksiazeczki operatora uprawniajacej do obstugi koparko-tadowarek

dla os6b ktore zdaty egzamin z wynikiem pozytywnym,

- wydaniem $wiadectwa o uzyskaniu pozytywnego wyniku sprawdzianu na uprawnienia operatora koparko-

tadowarki, dla oséb ktére zdaly egzamin z wynikiem pozytywnym,

- wydaniem certyfikatu/za§wiadczenia ukonczenia szkolenia, ktory musi zawiera¢ kolorowe logotypy: Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki Narodowa Strategia Spoéjnosci i emblemat Unii Europejskiej

z odwotaniem stownym do UE i EFS, informacj¢, iz szkolenie jest wspolfinansowane ze srodkow Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz logo zamawiajacego i nazwe Projektu

,,Kuznia zawodowa”.

4. Wykonawca pokrywa koszty pierwszego egzaminu panstwowego, wydania zaswiadczen i certyfikatu,

o ktérych mowa powyze;j.

Czesé II:

1. Szkolenie bedzie si¢ odbywaé w terminie od 2 kwietnia 2013 roku do 30 maja 2013 roku. 2. Szkolenie musi
by¢ przeprowadzone w oparciu o program zatwierdzony przez Urzad Dozoru Technicznego
(w czgsci dotyczacej modulu operator wozkow jezdniowych podnosnikowych) oraz program opracowany
z wykorzystaniem standardéow kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych
jezeli znajduja si¢ one w bazie danych prowadzonych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (modut
magazynier), z zastrzezeniem, iz wymiar ilosci zaje¢ odrebnie dla kazdej z dwoch grup (edycji) nie moze byé
mniejszy niz:

a) modul magazynier - 33 godzin dydaktycznych teoretycznych, w tym kurs obstugi kas fiskalnych

w wymiarze 12 godzin,

b) modut operator wozkéw jezdniowych podnosnikowych z wymiang butli gazowych:

- 47 godzin dydaktycznych teoretycznych,

- 20 godzin dydaktycznych praktycznych.

Zajecia bgda odbywaé sie w dni robocze poza lekcjami oraz w soboty i niedziele, z zastrzezeniem

ze od poniedziatku do pigtku dzienny wymiar zaje¢ nie moze przekroczy¢ 4 godzin a w soboty i niedziele

dzienny wymiar godzin nie moze przekroczy¢ o$miu godzin.

3. Szkolenie musi zakonczy¢ sie:

a) modut operator wozkoéw jezdniowych podnosnikowych:

- egzaminem panstwowym oraz wydaniem zaswiadczenia kwalifikacyjnego UDT dla o0sob ktore zdaly egzamin

z wynikiem pozytywnym,

- wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia wg wzoru zgodnego z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz. U. Nr 34, poz. 186),

b) modut magazynier:

- egzaminem wewngtrznym z moduldw magazynier i obstuga kas fiskalnych,

- wydaniem odrgbnych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia z modutdéw magazynier i z modutlu obstuga kas

fiskalnych wg wzoru zgodnego z § 18 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia

2012 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 34 poz. 186),

c) wydaniem certyfikatu/zas§wiadczenia ukonczenia szkolenia, ktéry musi zawiera¢ kolorowe logotypy:

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Narodowa Strategia Spdjnosci i emblemat Unii Europejskiej

z odwotlaniem stownym do UE i EFS, informacje, iz szkolenie jest wspoifinansowane ze $srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz logo zamawiajacego i nazwe Projektu

,,Kuznia zawodowa”.

4. Wykonawca pokrywa koszty egzaminu wewngtrznego, pierwszego egzaminu panstwowego, wydania

zaswiadczen i certyfikatu, o ktérych mowa powyze;j.

Czesé 111

1. Warsztaty beda si¢ odbywa¢ w terminie:

| edycja: od 15 kwietnia 2013 roku do 30 maja 2013 roku,

Il edycja: od 17 lutego 2014 roku do 30 kwietnia 2014 roku.

2.Warsztaty musza by¢ przeprowadzone w oparciu o program opracowany z wykorzystaniem standardow
kwalifikacji zawodowych i modulowych programéw szkolen zawodowych jezeli znajduja si¢ one w bazie

Projekt Kuznia zawodowa realizowany przez Wyzsza Szkol¢ Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostroweu Swigtokrzyskim
na podstawie umowy ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach petnigcym role Instytucji
Posredniczacej w ramach Dziatania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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danych prowadzonych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z zastrzezeniem, iz wymiar ilo$ci zajec

w kazdej z grup nie moze by¢ mniejszy niz:

a) modut barista — 20 godzin dydaktycznych,

b)modut dekorowanie wyrobow cukierniczych, 12 godzin dydaktycznych,

¢) modut carving — 10 godzin dydaktycznych,

d)modut obstuga kasy fiskalnej — 12 godzin dydaktycznych,

e) modut HACCP — 6 godzin dydaktycznych.

Zajecia begda odbywaé si¢ w dni robocze poza lekcjami oraz w soboty i niedziele, z zastrzezeniem

ze od poniedziatku do piatku dzienny wymiar zaje¢ nie moze przekroczy¢ 4 godzin a w soboty i niedziele

dzienny wymiar godzin nie moze przekroczy¢ o$miu godzin.

3. Szkolenie musi zakonczy¢ sig¢:

- egzaminem wewngetrznym

- wydaniem zaswiadczen potwierdzajacych uzyskane kwalifikacje wg wzoru zgodnego Rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 34, poz. 186),

- wydaniem certyfikatu/zaswiadczenia ukonczenia warsztatow, ktory musi zawiera¢ kolorowe logotypy:

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Narodowa Strategia Spojnosci i emblemat Unii Europejskiej

z odwotaniem stownym do UE i EFS, informacje, iz szkolenie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz logo zamawiajacego i nazwe Projektu

,,Kuznia zawodowa”.

4. Wykonawca pokrywa koszty egzaminu, wydania zaswiadczen i certyfikatu, o ktorych mowa powyzej.

Czes¢ IV
1. Szkolenie bedzie si¢ odbywaé w terminie:
| edycja: od 4 kwietnia 2013 roku do 15 czerwca 2013 roku
Il edycja: od 17 lutego 2014 roku do 30 kwietnia 2014 roku
2. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone w oparciu o program szkolenia zgodny z zapisami Rozporzadzenia
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13.07.2012r. w sprawie szkolenia osob
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i wyktadowcow Dz. U. 14.09.2012r.
poz. 1019 (modut kurs prawa jazdy kat. B) oraz program opracowany z wykorzystaniem standardow kwalifikacji
zawodowych 1 modulowych programow szkolen zawodowych jezeli znajduja si¢ one w bazie danych
prowadzonych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (modut profesjonalny sprzedawca), z zastrzezeniem,
iz wymiar ilosci zaje¢ w kazdej z grup nie moze by¢ mniejszy niz:
a. modul profesjonalny sprzedawca — 40 godzin dydaktycznych, w tym kurs obstugi kas fiskalnych
W wymiarze 12 godzin.
b. modut kurs prawa jazdy kat. B:

- 30 godzin dydaktycznych teoretycznych,

- 30 godzin dydaktycznych praktycznych,

- dodatkowe 10 godzin dydaktycznych teoretycznych,

- dodatkowe 10 godzin dydaktycznych praktycznych.
Zajecia beda odbywad sie¢ w dni robocze poza lekcjami oraz w soboty i niedziele, z zastrzezeniem
ze od poniedziatku do piatku dzienny wymiar zaje¢ nie moze przekroczy¢ 4 godzin a w soboty i niedziele
dzienny wymiar godzin nie moze przekroczy¢ osmiu godzin.
3. Szkolenie musi zakonczy¢ sig:
a)modut profesjonalny sprzedawca:
- egzaminem wewngtrznym z modutow profesjonalny sprzedawca i obstuga kas fiskalnych,
- wydaniem odrgbnych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia z modutdow profesjonalny sprzedawca i obstuga kas
fiskalnych wg wzoru zgodnego z § 18 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 roku w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 34, poz. 186),
b) modut kurs prawa jazdy kat. B:
- egzaminem wewnetrznym,
- egzaminem panstwowym w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego oraz wydaniem prawa jazdy dla osob
ktore zdaly egzamin z wynikiem pozytywnym,

Projekt Kuznia zawodowa realizowany przez Wyzsza Szkol¢ Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostroweu Swigtokrzyskim
na podstawie umowy ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach petnigcym role Instytucji
Posredniczacej w ramach Dziatania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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- wydaniem stosownego zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia podstawowego,

c¢) wydaniem certyfikatu/zaswiadczenia ukonczenia szkolenia, ktory musi zawiera¢ kolorowe logotypy:
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Narodowa Strategia Spdjnosci i emblemat Unii Europejskiej
z odwotaniem stownym do UE i EFS, informacje, iz szkolenie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz logo zamawiajacego i nazwe Projektu
,,Kuznia zawodowa”.

4. Wykonawca pokrywa koszty egzaminow wewnetrznych, pierwszego egzaminu panstwowego, wydania
stosownych zaswiadczen i certyfikatu, o ktorych mowa powyze;j.

Czes¢ V

1. Kurs bedzie si¢ odbywac¢ w terminie:

| edycja: od 7 pazdziernika 2013 roku do 20 grudnia 2013 roku,

Il edycja: od 17 lutego 2014 roku do 30 kwietnia 2014 roku.

2. Kurs musi by¢ przeprowadzony w oparciu o program opracowany z wykorzystaniem standardow kwalifikacji
zawodowych i modutowych programow szkolen zawodowych jezeli znajduja sie one w bazie danych
prowadzonych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej lub oparty na wersji przedmiotowej dla szkoty
policealnej ,,Technik ustug kosmetycznych” , z zastrzezeniem, iz wymiar ilosci zaje¢ w kazdej z grup nie moze
by¢ mniejszy niz:

a) modut wizaz — 60 godzin dydaktycznych,

b) modut stylizacja paznokci — 40 godzin dydaktycznych.

Zajecia bgda odbywaé sie w dni robocze poza lekcjami oraz w soboty i niedziele, z zastrzezeniem
ze od poniedziatku do pigtku dzienny wymiar zaj¢¢ nie moze przekroczy¢ 4 godzin a w soboty i niedziele
dzienny wymiar godzin nie moze przekroczy¢ o$miu godzin.

3. Kurs musi zakonczy¢ sig¢:

- egzaminem wewngetrznym oraz wydaniem zaswiadczenia wg wzoru zgodnego z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 34, poz. 186),dla 0sob ktore zdaty egzamin z wynikiem pozytywnym,

- wydaniem stosownego zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

- wydaniem certyfikatu/za§wiadczenia ukonczenia szkolenia, ktory musi zawiera¢ kolorowe logotypy: Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki Narodowa Strategia Spoéjno$ci 1 emblemat Unii Europejskiej
z odwotaniem stownym do UE i1 EFS, informacje¢, iz szkolenie jest wspoétfinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz logo zamawiajacego i nazwe Projektu
,,Kuznia zawodowa”.

4. Wykonawca pokrywa koszty egzaminow wewnetrznych, pierwszego egzaminu panstwowego, wydania
stosownych zaswiadczen i certyfikatu, o ktorych mowa powyze;j.

WARUNKI WSPOLNE DLA WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci lacznego prowadzenia przedmiotowego szkolenia/warsztatow/kursu
dla uczestnikow projektu ,,Kuznia zawodowa” z uczestnikami innych szkolen lub kurséw prowadzonych przez
Wykonawce w tym samym czasie. Dla uczestnikdw projektu ,,Kuznia zawodowa” nalezy stworzy¢ odrgbne
grupy szkoleniowe.

2. Wykonawca zapewni prowadzenie zaje¢ przez osoby z odpowiednimi uprawnieniami.

3. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia/warsztatow/kursu organizowanego w ramach
poszczegolnych czgsci zamdwienia:

- badania lekarskie w celu stwierdzenia braku przeciwwskazan do uczestnictwa w szkoleniu/warsztatach/kursie
i wykonywania w ramach stazu czynnosci objetych programem warsztatow/szkolenia/kursu, zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 roku w sprawie
przeprowadzania badan lekarskich pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami
oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie Pracy (Dz. U. nr 69, poz. 332
z p6zn. zm.), w tym badania do celow sanitarno-epidemiologicznych, jezeli wymagaja tego wlasciwe przepisy.

- 1 komplet materialow dydaktycznych zgodnych z tematyka szkolenia na wtasno$¢ oraz 1 komplet dodatkowy
dla Zamawiajacego do celow dokumentacji projektu,

Projekt Kuznia zawodowa realizowany przez Wyzsza Szkol¢ Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostroweu Swigtokrzyskim
na podstawie umowy ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach petnigcym role Instytucji
Posredniczacej w ramach Dziatania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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- 1 komplet stroju roboczego na wlasnos¢ oraz 1 komplet dodatkowy dla Zamawiajacego do celow dokumentacji
projektu (nie dotyczy szkolenia ,,Profesjonalny sprzedawca wraz z kursem prawa jazdy kat. B” ),

- ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)

- poczestunek na kazdym spotkaniu (suchy prowiant: napdj goracy, butka z wedling, baton czekoladowy).

4. Materialy dydaktyczne (podrgczniki w wydaniu ksigzkowym o treSciach zgodnych z tematyka
szkolenia/warsztatow/kursu) oraz catla dokumentacja zwigzana z realizacja w/w szkolenia/warsztatow/kursu
(listy obecnosci, harmonogram itp.) powinny by¢ opatrzone znakami EFS - nazwa dzialania oraz tytulem
projektu i nazwa Zleceniodawcy. Pomieszczenia, w ktorych odbywac si¢ beda szkolenia/warsztaty/kursy
powinny by¢ oznaczone logo EFS i logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz zawiera¢ informacje
o nazwie szkolenia/warsztatow/kursu, Zamawiajacym i zrédle finansowania.

5. Wykonawca zobowigzany jest podda¢ si¢ kontroli Zamawiajacego na kazdym etapie
szkolenia/warsztatow/kursu oraz Instytucji Posredniczacej, jaka jest Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju
Regionalnego w Kielcach.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych ustug
szkoleniowych do 31 grudnia 2020 roku.

7. Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

a) Dzienne listy obecnosci i odbioru poczgstunku uczestnikow szkolenia/warsztatow/kursu;

b) Dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych;

c)Oswiadczenia uczestnikow potwierdzajgcych odbidr materiatdéw dydaktycznych i piSmiennych oraz strojow
roboczych (zapis dotyczacy strojow roboczych nie dotyczy szkolenia ,,Profesjonalny sprzedawca wraz z kursem
prawa jazdy kat. B”);

d) Rejestry wydanych certyfikatow i zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia/warsztatow/kursu;

e) Protokot z egzaminu wewnetrznego, jezeli bedzie on przeprowadzany.

8. Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaplaty za szkolenia/warsztaty/kurs, zobowigzany bedzie do
niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o:

a) Nie zgtoszeniu si¢ uczestnikow na szkolenie/warsztaty/kursy;

b) Przerwaniu szkolenia/warsztatow/kursu lub rezygnacji z uczestnictwa;

¢) Innych sytuacjach, ktore maja wptyw na realizacj¢ programu szkolenia/warsztatow/kursu i umowy.

9. Wykonawca zobowiazany bgdzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia/warsztatow/kursu, nastepujacych dokumentow:

a) Faktury za przeprowadzong ustuge;

b) Imiennego wykazu 0sob, ktore ukonczyly szkolenie/warsztaty/kurs;

¢) Imiennego wykazu oséb, ktore nie ukonczyly szkolenia/warsztatow/kursu;

d) Kserokopii wydanych certyfikatow i/lub za§wiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia/ warsztatow/
kursu;

e) Kserokopii dziennika zajec;

f) Kserokopii list obecnosci i odbioru poczestunku;

g) Kserokopii protokotu z egzaminu wewngtrznego, jezeli bedzie on przeprowadzany.;

h) Kserokopii o$wiadczen uczestnikow potwierdzajacych odbiér materiatow dydaktycznych oraz strojow
roboczych (zapis dotyczacy strojow roboczych nie dotyczy szkolenia ,,Profesjonalny sprzedawca wraz z kursem
prawa jazdy kat. B”);

i) Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia szkolenia.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

10. Wykonawca, przed rozpoczeciem szkolenia/warsztatow/kursu, zobowigzany bedzie do zapoznania jego
uczestnikow ze szczegdtowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajec.
Wykonawca, przed rozpoczeciem szkolenia/warsztatow/kursu, zobowigzany bedzie do dostosowania
harmonogramu szkolenia/ warsztatow/kursu do zalecen Zamawiajacego.

11. Miejsce szkolenia: zajecia musza odbywac sie na terenie miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.

III. Warunki udzialu wykonawcéw w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow

1. O zamodwienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.
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Z niniejszego zamowienia wykluczone zostaja podmioty powigzane z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo.
Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciaggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli wykonawca przedlozy oswiadczenie o nie podleganiu

wykluczeniu z postgpowania.

1.2. spetiaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci jezeli przepisy prawa

naktadajg obowiazek ich posiadania,

b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

- dysponuje lub bedzie dysponowal odpowiednimi pomieszczeniami i terenami do przeprowadzenia zajg¢é

teoretycznych i praktycznych spelniajacymi przepisy BHP i przeciw pozarowe,

- dysponuje lub bedzie dysponowal osobami o odpowiednich kwalifikacjach niezbednych do prawidlowe;j
realizacji szkolenia/warsztatow/kursu objetego przedmiotem zamowienia,

c) posiadania minimum 3 — letniego do$wiadczenia w dziatalno$ci szkoleniowe;j.

2. Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formutg "spelnia — nie spetia", w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w Rozdziale IV niniejszego zapytania ofertowego.
Niespelnienie jakiegokolwiek z w/w warunkéw skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania.

IV. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na druku ,,Formularz ofertowy” (zatgcznik nr 1) oraz
podpisana przez osobg uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postgpowaniu Wykonawca powinien zlozyé wraz
z ofertg nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) oswiadczenie Wykonawcy o spelianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (zatacznik nr 2) wraz z kopiami
dokumentow potwierdzajacych uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

b)oswiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu z postgpowania (zatacznik nr 3),

c) kserokopi¢ aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, np. aktu zatozycielskiego, aktualnego wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, badz aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego

d) wykaz niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje Wykonawca (zalacznik nr4),

e) wykaz osob, ktére uczestniczy¢ beda w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich

kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztalcenia niezbe¢dnych do wykonania zamdowienia (zalgczniknr S).

3. Ponadto oferta musi zawierac:

a) program szkolenia/warsztatoéw/kursu, wskazany w opisie poszczegolnych czgsci zamdwienia;

Program powinien zawiera¢ wszystkie istotne informacje zawarte tj.:

1) nazwg formy ksztatcenia,

2) czas trwania i sposob jej organizacji,

3) wymagania wstgpne dla uczestnikow,

4) cele ksztalcenia;

5) plan nauczania okre$lajacy nazwe zaj¢¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,

6) tresci ksztatcenia w zakresie poszczeg6lnych zaje¢ edukacyjnych,

7) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych;
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8) sposob sprawdzania efektow ksztatcenia

b) wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
oraz wzor certyfikatu uczestnictwa w szkoleniu wspotfinansowanym przez Uni¢ Europejska (oznaczony
logotypami).

¢) pelnomocnictwo jezeli oferta nie zostala podpisana przez osoby upowaznione do tych czynno$ci zgodne
z dokumentem rejestracyjnym/ewidencyjnym, (oryginat lub kopi¢ poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem)

4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte dla poszczegbélnych czgsci zamodwienia.

5. Oferta i wszystkie zalaczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy.

5.1. W przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy.

5.2 Wymaga si¢ by wszystkie zapisane strony oferty oraz zalacznikéw do niej byly ponumerowane kolejnymi
numerami a strony nie zawierajace podpiséw — parafowane przez osobg¢ podpisujaca oferte.

5.3 Wymaga si¢, aby oferta wraz z zatacznikami byta spigta w sposob trwaty (np. ztozona w skoroszycie)

6. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Niezlozenie jakiegokolwiek z w/w dokumentéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

V. Miejsce i termin zloZenia oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta na adres:

Wyizsza Szkola Biznesu i Przedsiebiorczosci w Ostrowcu Swietokrzyskim

ul. Akademicka 12, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

2. W przypadku przestania oferty poczta liczy si¢ data i godzina wplywu do Zamawiajacego.

3. Oferte nalezy ztozy¢ do 8 lutego 2013 roku do godz. 16.00.

4. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt. 3 zostang uznane za niewazne i nie bedg poddawane ocenie.

V1. Opis sposobu obliczenia ceny
Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, wraz z naleznym podatkiem VAT — jezeli wystepuje.
Cena nie ulega zmianie przez okres zwigzania oferta (przez caly czas realizacji zamowienia).

VI1. Kryteria oceny oferty

1. Tryb oceny ofert

Oferty oceniane beda przez Zamawiajacego w 2 etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnos$ci oferty. Oferty nie spetniajace wymagan
okreslonych w zostang odrzucone

II etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponize;.

W II etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, ztozone przez oferentow nie podlegajacych
wykluczeniu.

2. Kryteria oceny ofert wraz z ich znaczeniem

cena oferty - 100 pkt

3. Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow.
Cena oferty oceniana bgdzie w nast¢pujacy sposob:
najnizsza cena oferowana

brutto na 1 osobe

x 100 pkt

cena badanej oferty
brutto na 1 osobe
Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
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VIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

1. Dla kazdej cze$ci zamdwienia Zamawiajacy podpisze odrgbng umowe z Wykonawca, ktory przedtozy
najkorzystniejsza ofert¢ z punktu widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie poinformowany o wyborze i terminie zawarcia umowy.
3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zgtosi si¢ celem podpisania umowy w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

IX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

X. Zalaczniki

1) zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2) zatacznik nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,

3) zatgcznik nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,

4) zatacznik nr 4 - Wykaz niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
wykonawca

5) zalacznik nr 5 - Wykaz kadry szkolacej, ktora bedzie prowadzita zaje¢cia szkoleniowe

Specyfikacj¢ zatwierdzit:
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